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खिजीदेम्वा गाउँपाखिका 

खिजीफिाटे, ओििढ ुंगा 

कोशी प्रदेश, नेपाि 

स्थानीय राजपत्र 

भागः२      िण्डः५           सुंखयाः८       खिख ः२०८०/०२/१५

  

काययपाखिकाबाट जारी खनयिाविी खनदेखशका र काययखवखिहरु 

नेपािको सुंखविानको िारा २२६ बिोखजि खिजीदेम्वा गाउँ 

काययपाखिकािे बनाएको  ि िेखिए बिोखजिको काययखवखि 

सवयसािरणको जानकारीको िाखग प्रकाशन गररएको छ । 

 खिजीदेम्वा गाउँपाखिका स शासन  था स्थानीय सेवा सखिख  (गठन 

 था सञ्चािन) काययखवखि २०७९ 

काययपाखिकाबाट स्वीकृ  खिख  २०८०/०२/१५ 

जारी खिख  २०८०/०२/१५ 
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गाउँपालिकािे प्रदान गने लिकास लनर्ााण र सेिाप्रबाहिाई सर्ािेशी, 

सहभालगतार्िूक, गणुस्तरीय एबर् ् पररणार्र्ुखी बनाई सशुासन कायर् गने 

सन्दभार्ा सशुासन तथा स्थानीय सेिा सलर्लतको गठन तथा सञ्चािनद्वारा 

सभाको भलूर्कािाई व्यिलस्थत र प्रभािकारी बनाउन िालग आिश्यक काननूी 

व्यिस्था गना बाञ्छनीय भएकोिे,  

प्रदशे नं. १ को गाउँ सभा र नगर सभा कायासञ्चािन कायालिलि ऐन, 

२०७५ को दफा ३६ बर्ोलिर्  गाउँ सभािे यो कायालिलि बनाई िाग ूगरेको छ । 

 

पररच्छेद एक  

प्रारखम्भक 

१. सुंखिप्त नाि र प्रारम्भः (१) यस कायालिलिको नार् लखिीदमे्िा  

गाउँपालिका “सशुासन तथा स्थानीय सेिा सलर्लत (गठन तथा 

सञ्चािन) कायालिलि २०७९” रहकेो छ । 

(२) यो कायालिलि गाउँ सभािे स्िीकृत गरी गाउँपालिकाको 

स्थानीय रािपत्रर्ा प्रकाशन भएको लर्लतदलेख िाग ूहुनेछ । 

२. पररभाषाः लिषय िा प्रसङ्गिे अको अथा निागेर्ा यस कायालिलिर्ा,- 

(क) “अध्यक्ष” भन्नािे गाउँसभाको अध्यक्ष सम्झन ुपछा । 

(ख) “ऐन” भन्नािे प्रदशे नं १ को गाउँ सभा र नगर सभा 

कायासञ्चािन कायालिलि ऐन, २०७५ सम्झन ुपछा । 
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(ग) “उपसलर्लत” भन्नािे दफा १९ बर्ोलिर् गलठत 

उपसलर्लत सम्झन ुपछा । 

(घ) “कायालिलि” भन्नािे गाउँपालिकाको सशुासन तथा 

स्थानीय सेिा सलर्लत (गठन तथा सञ्चािन) 

कायालिलि २०७९ सम्झन ुपछा । 

(ङ) “गाउँपालिका” भन्नािे लखिीदमे्िा गाउँपालिका 

सम्झन ुपछा ।  

(च)  “प्रदशे” भन्नािे प्रदशे नं. १ सम्झन ुपछा  

(छ) “बैठक” भन्नािे सलर्लतको िैठक सम्झन ुपछा र सो 

शब्दिे सलर्लतिे गठन गरेको उपसलर्लतको बैठकिाई 

सरे्त िनाउँछ । 

(छ) “सलचि” भन्नािे दफा ३ को उपदफा (५) बर्ोलिर् 

सशुासन तथा स्थानीय सेिा सलर्लतको सलचि भई 

कार् गना गाउँपालिकािे तोकेको कर्ाचारी सम्झन ुपछा 

। 

(ि) “सदस्य” भन्नािे सशुासन तथा स्थानीय सेिा 

सलर्लतको सदस्य सम्झन ुपछा र सो शब्दिे सलर्लतिे 

गठन गरेको उपसलर्लतको सदस्यिाई सरे्त िनाउँछ ।  

(झ) “सभा” भन्नािे गाउँपालिकाको गाउँ सभा सम्झन ुपछा 

। 
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(ञ) “सलर्लत” भन्नािे दफा ३ बर्ोलिर् गलठत सुशासन 

तथा स्थानीय सेिा सलर्लत सम्झन ुपछा । 

(ट) “सभापलत” सलर्लतको सभापलत सम्झन ु पछा र सो 

शब्दिे सलर्लतिे गठन गरेको उपसलर्लतको सभापलत 

सरे्तिाई िनाउँछ । 

पररच्छेद द ई  

सखिख को गठन प्रकृया, काययिेत्र र पदररक्त हुने अवस्था 

३. सखिख को गठन: (१) गाउँपालिकािाई सभाप्रलत उत्तरदायी र 

ििाफदहेी बनाउन, गाउँपालिकाबाट भए गरेका कार् कारबाहीको 

अनगुर्न र र्ूल्याङ्कन गरी आिश्यक लनदशेन िा राय सल्िाह सरे्त 

लदनका िालग ऐनको दफा ३८ बर्ोलिर् अध्यक्षिे बढीर्ा पाँच िना 

सदस्य रहने गरी सशुासन तथा स्थानीय सेिा सलर्लत गठन गनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बर्ोलिर्का सदस्यहरु र्ध्येबाट सम्भि भए 

सिासम्र्लत र सम्भि नभए बहुर्तिे सलर्लतको सभापलतको छनौट गनुा 

पनेछ ।  

(३) सलर्लतर्ा सभापलत तथा सदस्यहरूको र्नोनयन गदाा 

सभार्ा प्रलतलनलित्ि गने  रािनीलतक दिको सदस्य संख्या, र्लहिा, 

आलदिासी-िनिालत, र्िेशी, थारु, दलित, र्लुिर्, खस–आया तथा 

अन्य सर्दुायको सर्ानपुालतक प्रलतलनलित्ििाई ध्यान लदन ुपनेछ । 

(४) कायापालिकािे तोकेको कायापालिकाको कुनै सदस्य 

सलर्लतर्ा उपलस्थत भई छिफिर्ा सहभागी हुन सक्नेछ । 
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तर, त्यस्तो सदस्यिाई र्तदानको अलिकार हुने छैन ।  

(५) कायापालिकािे गाउँपालिकाको प्रशासन शाखा प्रर्खु िा 

अन्य उपयकु्त अलिकृत कर्ाचारीिाई सलर्लतको सलचिको कार् गना 

तोक्न सक्नेछ । 

४. सखिख को काययिेत्रः सशुासन तथा स्थानीय सेिा सलर्लतको कायाके्षत्र 

दहेायबर्ोलिर् हुनेछः  

(क)  स्थानीय तहको भौलतक पिूाािार लिकास लनर्ााण तथा 

सशुासन सम्बन्िी लिषय, र  

  (ख)  लिकास लनर्ााण कायार्ा रहकेा सर्स्या सर्ािानको 

लिषय । 

५.  सखिख को कायायवखि : सलर्लतको कायाािलि सभाको अिलिभर 

रहनेछ ।  

तर अध्यक्षिे सलर्तका सदस्यको अनभुि चाहना र लनििे 

सलर्लतर्ा परु् याउन सक्ने योगदान सरे्तका आिारर्ा आिश्यकता 

अनसुार सदस्य हरेफेर गना सक्नेछ ।  

६.  सभापख  र सदस्यको पद ररक्त हुने अवस्था : सलर्लतको सभापलत र 

सदस्यको पद दहेायको कुनै अिस्थार्ा ररक्त हुनेछ :  

(क)  लनि सभाको सदस्य नरहरे्ा,  

(ख)  लनििे आफ्नो पदबाट रालिनार्ा लदएर्ा,  
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(ग)  लनिको र्तृ्य ुभएर्ा, 

(घ) लनििे आफ्नो पदको लिम्र्ेिारी इर्ान्दाररतासाथ 

लनिााह गरेको छैन भनी सलर्लतका सम्पणूा सदस्य 

सङ्ख्याको दईु–लतहाई बहुर्तिे प्रस्ताि पाररत गरेर्ा, 

(ङ) दफा ५ बर्ोलिर् सदस्य हरेफेर भएको कारण पद ररक्त 

भएर्ा ।   

 

पररच्छेद  ीन  

सखिख को काि, क यव्य र अखिकार 

७. सखिख को काि, क यव्य र अखिकार: (१) सशुासन तथा स्थानीय 

सेिा सलर्लतको कार्, कताव्य र अलिकार दहेाय बर्ोलिर् हुनेछः 

(क) गाउँपालिकाका शाखा र अन्तगातका लनकायको सेिा 

प्रिाह, काननूको पररपािना, कायालिलिको प्रयोग 

आलद लियाकिापको सर्ग्र र्लू्याङ्कन गरी 

गाउँपालिकार्ा सशुासन कायर् गना, सेिार्ा 

प्रभािकाररता बढाउन र सर्ािेशी लिकासका िालग 

कायापालिकािाई आिश्यक सल्िाह, सझुाि एिर्् 

लनदशेन लदने,  

(ख) सङ्घीय तथा प्रदशे सरकारका सशुासन तथा स्थानीय 

सेिासँग सम्बलन्ित काननू, नीलत, लनदशेन, र्ापदण्ड र 
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शताहरुको पािना र प्रलतफिको लििेषण गरी 

कायापालिकािाई आिश्यक लनदशेन लदने,  

(ग) गाउँपालिका र यस अन्तगातका लनकायको भौलतक 

पिूाािार, यातायात, तथा सशुासन सम्बन्िी नीलत तथा 

कायािर्, स्रोत पररचािन, व्यिस्थापन र अरु यस्तै 

लियाकिापको र्ूल्याङ्कन गरी सम्बलन्ित 

लनकायिाई आिश्यक लनदेशन लदने र सर्लुचत 

लटप्पणी, लसफाररस र लनदशेन सलहतको िालषाक 

प्रलतिेदन सभार्ा पेश गने, 

(घ) नागररक िडापत्रको कायाान्ियन अिस्थाको 

र्लू्याङ्कन गरी कायाापालिकािाई सझुाि लदने, 

(ङ) गाउँपालिका तथा िनप्रलतलनलििे स्थानीय सरकारको 

तफा बाट नागररक सर्क्ष गरेका घोषणा, प्रलतबद्धता र 

आश्वासनहरुको कायाान्ियन लस्थलतको र्लू्याङ्कन 

गरी गाउँपालिकािाई आिश्यक लनदशेन लदने र 

सभार्ा प्रलतिेदन पेश गने, 

(च) गाउँपालिकाद्वारा भए गरेका कार् कारिाहीिारे 

अनगुर्न तथा र्लू्याङ्कन गरी कायापालिका तथा 

अन्तगातका लनकायिाई आिश्यक लनदशेन लदने र 

सभार्ा प्रलतिेदन पेश गने, 
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(छ) गाउँपालिकाद्वारा सर्य सर्यर्ा गठन हुने छानलिन 

सलर्लतद्वारा प्रस्ततु सशुासन र लिकाससँग सम्बलन्ित 

प्रलतिेदन कायाान्ियनको अनगुर्न गरी सम्बलन्ित 

लनकायिाई आिश्यक लनदशेन लदने, 

(ि) गाउँपालिकाबाट भए, गरेका कायार्ा सार्ालिक 

ििाफदलेहताको लिलि र प्रलियाको पािना र 

िाभग्राहीबाट प्राप्त सझुाि कायाान्ियनको अिस्था 

िारे अध्ययन गरी सम्बलन्ित लनकायिाई आिश्यक 

लनदशेन र सभार्ा प्रलतिेदन पेश गन,े  

(झ) गाउँपालिका र यस अन्तगातका लनकायबाट भएका 

तथा हुने सेिा र लिकासका कायाको यथाथा सचूना र 

िानकारी सर्यर्,ै उपयकु्त र्ाध्यर् तथा संयन्त्रर्ाफा त 

सािािलनकीकरण एिर् ् सम्प्रेषण भए नभएको 

र्लू्याङ्कन गरी कायापालिकािाई आिश्यक 

सल्िाह, सझुाि एि लनदशेन लदने, 

(ञ) गाउँपालिकाको भौलतक पिूाािार, यातायात, लिकास 

लनर्ााणर्ा रहकेा सर्स्या सर्ािानको लिषय तथा 

सर्ग्र शासकीय लियाकिाप, सेिा प्रिाह, सेिाको 

गणुस्तर, दीगोपना, िागत र सेिा शलु्कका िारेर्ा 

अध्ययन, लििेषण र र्लू्याङ्कन गरी गुणात्र्क 

सिुार गना तथा सेिा प्रिाहिाई सचूना प्रलिलिर्ैत्री 
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बनाउनका िालग िैकलल्पक आयार् िारे 

कायापालिकािाई राय सझुाि प्रदान गने,  

(ट) गाउँपालिका र यस अन्तगातका लनकायबाट सञ्चािन 

हुने योिना तथा कायािर्र्ा सशुासन, िातािरण, 

िििाय ु पररितान अनकूुिन, लिपद व्यिस्थापन, 

िािरै्त्री, िैंलगक तथा सार्ालिक सर्ािेशीकरण 

िस्ता अन्तरसम्बलन्ित लिषयहरुर्ा ध्यान पगेु–

नपगेुको िेखािोखा गरी कायापालिकािाई आिश्यक 

सल्िाह, सझुाि एिर् ्लनदशेन लदने, 

(ठ) गाउँपालिका के्षत्रका टोि लिकास संस्था, उपभोक्ता 

सलर्लत, सहकारी संस्था, गैर सरकारी सस्था 

िगायतका संघसंस्थाहरुको सशुासनको अिस्था 

र्लू्याङ्कन गरी सिुारका िालग कायापालिकािाई 

आिश्यक सल्िाह, सझुाि एिर् ्लनदशेन लदने, 

(ड) गाउँपालिका तथा अन्तगातका लनकायबाट लछटो, 

छररतो र प्रभािकारी सेिा प्रिाह गना र सेिा लिनका 

िालग अनकूि िातािरण भए नभएको र्लू्याङ्कन 

गरी कायापालिकािाई आिश्यक सल्िाह, सझुाि 

एिर् ्लनदशेन लदने,  

(ढ) प्राकृलतक प्रकोप तथा र्ाहार्ारीिन्य अिस्थाहरुर्ा 

सरे्त सरुक्षाका र्ापदण्ड अपनाई सेिा प्रिाह गना 

कायापालिकािाई आिश्यक राय, सझुाि लदने,  
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(ण) सार्ालिक रुपर्ा हानीकारक तथा िैङ्लगकतार्ा 

आिाररत लहसंार्ा शनु्य सहनशीिताको नीलतिाई 

सरे्टी गाउँपालिका र अन्तगातका लनकायका 

पदालिकारी तथा कर्ाचारीहरुको आचार संलहता 

तिुार्ा र पािनको अििोकन गरी गाउँ सभार्ा 

प्रलतिेदन पेश गने, 

(त) गाउँपालिका र िडा कायााियहरुिे प्रिाह गने सेिा, 

लसफाररस आलदर्ा प्राप्त गनुासो, उिरुी र सञ्चार 

र्ाध्यर्िे उठाएका सिािहरुको सम्बलन्ित पक्षबाट 

भएको सम्बोिनको अिस्था िारे अध्ययन गरी 

सिुारका िालग कायापालिकािाई आिश्यक सुझाि 

तथा लनदशेन लदने, 

(थ) गाउँपालिकार्ा सञ्चालित योिना तथा कायािर्बाट 

िलक्षत िगािाई िास्तलिक िाभ पगेु नपगेुको िारे 

बैठक तथा सर्ीक्षार्ा यथेष्ट ध्यान लदए नलदएको 

लििेषण गरी आिश्यक लनदशेन लदने, साथै लिपन्न 

सर्दुाय िलक्षत सेिा, गररिी न्यनूीकरण, आय 

आिान, सन्तलुित लिकास र लपछलडएको के्षत्रको 

लिकासको अध्ययन तथा र्लू्याङ्कन गरी सिुारका 

िालग कायापालिकािाई आिश्यक सझुाब लदने,  

(द) गाउँपालिकार्ा लिकास योिना तथा कायािर्हरु 

सञ्चािन गदाा कुनै सर्स्या लसिाना भएर्ा सोको 
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सर्ािानका िालग कायापालिकािाई राय सझुाि लदने,

  

(ि) भौलतक पिूाािारका योिनाहरु सञ्चािन गदाा 

िातािरणीय पक्षिाई उलचत ध्यान लदए नलदएको र 

काननू अनसुार िातािरणीय अध्ययन, र्लू्याङ्कन 

गरे नगरेको र स्िीकृत िातािरणीय अध्ययन 

प्रलतिेदनको कायाान्ियन अिस्थाको अध्ययन गरी 

कायापालिकािाई लनदशेन लदने, 

(न) गाउँपालिका क्षेत्रर्ा सञ्चालित यातायात सेिाको 

गणुस्तर, पहुचँ र सहि उपिब्िता िस्ता लिषयर्ा 

अध्ययन गरी सिुभ र सहि यातायात सञ्चािन तथा 

लिस्तारका िालग कायापालिकािाई आिश्यक 

लनदशेन लदने, 

(प) गाउँपालिका र िडा कायााियबीच कार्को िाँडफाँड, 

अलिकार प्रत्यायोिन तथा प्रत्यायोलित अलिकारको 

प्रयोग र िडा कायाािय व्यिस्थापनको अिस्था 

अध्ययन गरी कायापालिकािाई आिश्यक लनदशेन 

लदने, 

(फ) गाउँपालिकाको शाखा, र्हाशाखा तथा एकाई र 

कायारत कर्ाचारीको कायालिबरण र कायासम्पादन 

र्लू्याङ्कन प्रणािीको अध्ययन गरी सिुारका िालग 
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कायापालिकािाई आिश्यक सझुाि तथा लनदशेन 

लदने, 

(ब) गाउँपालिकार्ा लदगो लिकासका िक्ष्यहरु कायाान्ियन 

अिस्थाको र्लू्याङ्कन गरी कायापालिकािाई 

आिश्यक सझुाब र लनदशेन लदने,  

(भ)  सशुासन तथा स्थानीय सेिासँग सम्बलन्ित सभािे 

तोकेका अन्य कार् गने, गराउने । 

(२) सलर्लतिे आफुिे सम्पादन गरेका कार्को िालषाक 

प्रलतिेदन तयार गरी आय व्ययको िालषाक अनरु्ान पेश हुन ुअगािै गाउँ 

सभार्ा पेश गनुापनेछ ।  

(३) उपदफा (२) बर्ोलिर् िालषाक प्रलतिेदन तयार गदाा 

सलर्लतिे लदएका लनदशेन, राय, परार्शा र सझुाि कायाान्ियन लस्थलत र 

प्रलतफि सर्ेतको सर्ीक्षा सर्ािेश गनुा पनेछ । 

(४) सलर्लतिे लछर्ेकी गाउँपालिका िा नगरपालिकासँग 

आफुिे गरेका कार् कारबाही, काया अनभुि र अनकुरणीय कायाको 

िानकारी आदानप्रदान गना सक्नेछ ।  

(५) सलर्लतिे आफ्नो कायाके्षत्र अन्तगातको लिम्रे्िारी स–ु

व्यिलस्थत ढङ्गिे बहन गने सन्दभार्ा अध्यक्षको स्िीकृलत लिई 

आिश्यक कायालिलि, कायायोिना र कायातालिका बनाई िाग ू गना 

सक्नेछ ।  
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(६) सलर्लतको काया सम्पादनको लसिलसिार्ा सलर्लतका 

सदस्यहरुिे अध्यक्षको पिूा स्िीकृती लिई आिश्यक स्थानको अनगुर्न 

भ्रर्ण गना सक्नेछन ्। 

८. खववरण खिन सकनेः (१) सलर्लतिे कायापालिका िा सो अन्तगातका 

लनकायबाट सम्पादन भएका कार्को प्रगलत लििरण र्ाग गरी लिन 

सक्नेछ ।  

(२) यस दफा बर्ोलिर् लििरण र्ाग गदाा सम्बलन्ित सलर्लतका 

सभापलतको लनदशेनर्ा सलचििे लििरणको लकलसर्, ढाँचा र लििरण 

पेश गनुापने सर्यलसर्ा सरे्त तोकीलदन ुपनेछ ।  

(३) उपदफा (२) बर्ोलिर् र्ाग गररएको लििरण उपिब्ि 

गराउन ुसम्बलन्ित लनकायको दालयत्ि हुनेछ ।  

(४) उपदफा (२) बर्ोलिर् र्ाग गररएको लििरणको अध्ययन 

सरे्तबाट कुनै लनदशेन लदन आिश्यक दखेेर्ा  त्यस्तो लनदशेन 

कायाान्ियन गनुा पने र्नालसब सर्यािलि सरे्त उल्िेख गरी सलर्लतिे 

सम्बलन्ित लनकायिाई आिश्यक लनदशेन लदन सक्नेछ ।  

(५) कायापालिका िा सो अन्तरगतका लनकाियिे उपदफा (२) 

बर्ोलिर् तोलकएको अिलिलभत्र लििरण उपिब्ि गराउने प्रयास नगरेर्ा 

सलर्लतिे सो सम्बन्िर्ा सभार्ा छिफि गने प्रस्ताि गना सक्नेछ ।  

 

पररच्छेद चार  
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सखिख का पदाखिकारीहरुको भूखिका 

९. सभापख को काि, क यव्य र अखिकारः सलर्लतको सभापलतको कार्, 

कताव्य र अलिकार दहेाय बर्ोलिर् हुनेछः–  

(क)  सलर्लतको बैठकको अध्यक्षता गने, 

(ख)  सलर्लतको बैठकको लर्लत र सर्य तोक्ने,  

(ग)  बैठकको सम्भालित कायासचूी तय गने, 

(घ)  सलर्लतको कायाक्षेत्रसँग सम्बलन्ित अन्तर लनकायगत 

सर्न्िय गने, 

(ङ)  सदस्यहरुको लिम्र्ेिारी बाँडफाँट गने, 

(च)  सलर्लतको लनणाय प्रर्ालणत गने,  

(छ)  सलर्लतिे तोकेका अन्य काया गने ।   

१०. सदस्यको काि, क यव्य र अखिकारः सलर्लतका सदस्यको कार्, 

कताव्य र अलिकार दहेाय बर्ोलिर् हुनेछः– 

(क)  सलर्लतको बैठकर्ा उपलस्थत भै आफ्नो सझुाि र 

िारणा राख्ने,   

(ख)  आफुिाई तोलकएको कायालिम्रे्िारी लनिााह गने, 

(ग)  सलर्लतिे तोकेका अन्य काया गने । 
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११. सखचवको काि, क यव्य र अखिकारः सलर्तको सलचिको कार्, 

कताव्य र अलिकार दहेाय बर्ोलिर् हुनेछः– 

(क)   सलर्लतको सलचि भई कार् गने,   

(ख) सभापलतसँग सर्न्िय गरी बैठकको कायासचूी तयार 

गन,े प्रस्ताि तयार गने र सदस्यहरुिाई पत्राचार गने, 

(ग)  सलर्लतको कायाक्षेत्रसँग सम्बलन्ित लिषयर्ा 

आिश्यक सचूना तथा तथ्याङ्क सङ्किन, 

लििेषण गरी सलर्लतको बैठकर्ा पेश गन,े 

(घ)   सलर्लतको लनणाय कायाान्ियन गने गराउने, 

(ङ)   सलर्लतिे तोकेका अन्य काया गने । 

 

पररच्छेद पाँच  

बैठक व्यवस्थापन 

१२. सखिख को बैठक : (१) सलर्लतको बैठक प्रत्येक चौर्ालसकर्ा पने गरी 

एक िषा भररर्ा कलम्तर्ा तीन पटक बस्नेछ ।   

(२) सलर्लतको बैठक बस्ने लर्लत, सर्य, स्थान र बैठकको 

कायासचूी सलहतको सचूना बैठक बस्ने लदन भन्दा कलम्तर्ा तीन लदन 

अगािै सभापलतको लनदशेनर्ा सलचििे सिै सदस्यिाई लिलखत िा 

लिद्यतुीय र्ाध्यर्बाट पठाउन ुपनेछ । 
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(३) सलर्लतको बैठकको अध्यक्षता सभापलतिे िा लनिको 

अनपुलस्थलतर्ा सलर्लतका सदस्यहरुिे आफूर्ध्येबाट छानेको व्यलक्तिे 

गनेछ । सदस्यहरुिे छानेको व्यलक्तिे सभापलतत्ि गरेकोर्ा सो कुराको 

िानकारी अध्यक्षिाई लदन ुपनेछ ।  

(४) उपदफा (३) बर्ोलिर् सदस्यहरुिे छानेको व्यलक्तिे 

सलर्लतको बैठकको अध्यक्षता गदाा लनििे सलर्लतको सभापलतिाई 

भएको सबै अलिकार प्रयोग गना सक्नेछ ।  

(५) सलर्लतको बैठक सभास्थि भन्दा बालहर बस्न ुपने भएर्ा 

सभापलतिे अध्यक्षको लिलखत अनरु्लत प्राप्त गनुा पनेछ ।  

(६) सलर्लतका कलम्तर्ा दईु िना सदस्यिे सलर्लतको बैठक 

बोिाउन लिलखत अनरुोि गरेर्ा सभापलतिे पन्र लदनलभत्र बैठक 

बोिाउन ुपनेछ । 

(७) सलर्लतको बैठक सम्बन्िी अन्य कायालिलि सलर्लत आफैिे  

तोक्न सक्नेछ ।  

१३. गणप रक सुंखयाः (१) सलर्लतर्ा तत्काि कायर् रहेका सदस्य 

सङ्ख्याको कलम्तर्ा एकाउन्न प्रलतशत सदस्य उपलस्थत भएर्ा 

सलर्लतको गणपरुक सङ्ख्या पगेुको र्ालननेछ ।  

(२) सलर्लतको बैठकर्ा गणपरूक सङ्ख्या नपगेुर्ा सो सङ्ख्या 

नपगेुसम्र् सलर्लतको सभापलतिे बैंठकको काया लनिम्बन गना िा अको 

कुनै सर्य िा लदनसम्र्को िालग बैठक स्थालगत गना सक्नेछ ।  



17 
 

(३) उपदफा (२) बर्ोलिर् सलर्लतको बैठकर्ा गणपरूक 

सङ्ख्या नपगुी िगातार दईु पटक बैठक स्थलगत गनुा परेर्ा सभापलतिे 

त्यसको िानकारी अध्यक्षिाई लदन ुपनेछ ।  

(४) उपदफा (३) बर्ोलिर्को िानकारी प्राप्त भएपलछ 

कायाव्यिस्था परार्शा सलर्लतको परार्शा लिई अध्यक्षिे सर्ािानको 

उलचत प्रायास गनुा पनेछ ।  

१४. बैठक सञ्चािन खवखि: (१) सभापलतिे सलर्लतको बैठकको 

अध्यक्षता गनेछ । सलर्लतको सभापलतको ध्यानाकषाणका िालग सदस्यिे 

हात उठाउन ु पनेछ । सभापलतिे बोल्न चाहने सदस्यको नार् िर्शः 

बोिाएपलछ िा इशारा गरेपलछ िणाानिुर् अनसुार एक पटकर्ा 

एकिनािे र्ात्र बोल्न ुपनेछ । कुनै एक सदस्यिे बोलिरहकेो सर्यर्ा 

बीचर्ै अको सदस्यिे बोल्न, एकआपसर्ा कुरा गना र कुनै पलन 

सञ्चारका सािन प्रयोग गरी कुरा गना पाइनेछैन ।  

(२) सदस्यिे सलर्लतको बैठकर्ा बोल्दा सभापलतिाई 

सम्बोिन गरेर र्ात्र बोल्नपुनेछ । सलर्लतको छिफिको िर्र्ा कुनै 

सदस्यिे बोिेको लिषयिाई अको सदस्यिे सो कुरार्ा सहर्ती 

िनाउनेबाहके सोही लिषय दोहोर् याउन पाउने छैन । सदस्यिे बैठकर्ा 

आफ्ना कुरा र लिषयिस्त ुराख्दा लशष्ट र र्याालदत भाषार्ा राख्न ुपदाछ र 

बोल्दा कसैिाई आक्षेप िगाउने, अलशष्ट, अिीि, अपर्ानिनक िा 

र्ानर्दान हुने िा कुनै आपलत्तिनक शब्द बोल्न ुहुदँनै । सदस्यिे बोल्न 

पाउने, छिफिर्ा भाग लिन पाउने अलिकार र कताव्यिाई बैठकको 

कार्र्ा बािा परु् याउने र्नसायिे दरुूपयोग गना पाइनेछैन ।  
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(३) बैठकका सहभालगिे बैठक अिलिभर कुनै पलन सञ्चारका 

सािन तथा अन्य लिद्यतुीय उपकरण बैठकको लिषयसँग असम्बलन्ित 

कायार्ा प्रयोग गना पाइनेछैन ।  

(४) बैठकको छिफिको लिषयर्ा सलर्लतको कुनै सदस्यको 

प्रत्यक्ष िा अप्रत्यक्ष स्िाथा गाँसीएको िा संिग्नता रहने भएर्ा त्यस्तो 

लिषय उपरको छिफिर्ा सम्बलन्ित सदस्य सहभागी हुन ुहुदँनै ।  

(५) सलर्लतका सदस्यसँग भएका सलर्लतको कायाक्षेत्रसँग 

सम्बलन्ित सार्ग्रीहरु सलर्लतका सदस्यहरु बीच आदानप्रदान गन े

व्यिस्था लर्िाउन ुपनेछ ।  

(६) सलर्लतको बैठक नसलकएसम्र् कुनै पलन सदस्यिे बैठक 

कक्ष छोड्न ु हुदँनै र बैठक कक्षबाट बालहर िान ु परेर्ा सभापलतको 

अनरु्लत लिनपुनेछ । सभापलतिे बैठकिाई सम्बोिन गरररहकेो बेिार्ा 

कुनै पलन सदस्यिे स्थान छोड्न ु हुदँनै । सभापलतिे बोिेको कुरा 

ध्यानपिूाक सनु्न ुपनेछ । बैठक सञ्चािनर्ा सलर्लतका सबै सदस्यहरुिे 

सभापलतिाई सहयोग गनुापनेछ ।  

(७) सभापलतिे बैठकिाई र्याालदत बनाउन सदस्यहरुिाई 

आव्हान गनेछ । कुनै सदस्यबाट सलर्लतको बैठकर्ा अर्याालदत व्यिहार 

भएर्ा सभापलतिे लनििाई बैठक कक्षबाट बालहर िाने आदशे लदन र 

ऐन बर्ोलिर्को अन्य कारबाहीका िालग सभा सर्क्ष िेलख पठाउन 

सक्नेछ ।  
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(८) तोलकएको लर्लत र सर्यर्ा गणपरुक सङ्ख्या नपगुी 

सलर्लतको बैठक बस्न नसकेर्ा सो लदनको बैठक स्थलगत गरी सभापलतिे 

अको लदन र सर्यर्ा बैठक बस्ने गरी तोक्न सक्नेछ । दोस्रो पटक पलन 

गणपरुक सङ्ख्या नपगुी बैठक बस्न नसके सभापलतिे तेस्रो पटकका 

िालग बैठक बोिाउने छ । यस्तो बैठकर्ा सलर्लतका सभापलत सलहत 

कलम्तर्ा एक सदस्य उपलस्थत भएर्ा गणपरुक सङ्ख्या पगेुको र्ालननेछ 

।  

(९) सलर्लतको सदस्य कारणबस बैठकर्ा उपलस्थत हुन नसक्ने 

भएर्ा सलर्लतको सभापलत िा सलचििाई पिूािानकारी गराउन ुपनेछ ।  

(१०) बैठक सञ्चािन सम्बन्िी सभािे तोकेका अन्य 

कुराहरुको पािना गनुा सलर्लतका सभापलत तथा सदस्यहरुको कताव्य 

हुनेछ ।  

१५. सखिख को खनणययः (१) सलर्लतको बैठकका लनणायहरु सकेसम्र् 

सिासम्र्लतबाट गराउन ु पनेछ । सिासम्र्लतबाट लनणाय हुन नसकेर्ा 

बहुर्तको आिारर्ा लनणाय गदाा र्त बराबर भएर्ा सभापलतिे लनणाायक 

र्त लदन सक्नेछ ।  

  (२) सलर्लतको बैठकको लनणाय सभापलतबाट प्रर्ालणत हुनेछ ।  

(३) बैठकको प्रर्ालणत लनणायको अलभिेख सलचििे सरुलक्षत 

र व्यिलस्थत गरी राख्नपुनेछ ।  
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(४) बैठकको लनणायअनसुार गाउँपालिका िा सो अन्तरगतका 

लनकायिाई राय, सझुाि र लनदशेन लददँा सभापलतिे दस्तखत गरी पठाउनु 

पनेछ ।  

१६. आचरण : बैठकर्ा उपलस्थत सदस्यिे दहेायका आचरणको पािना गनुा 

पनेछः 

(क) लिशेष कारण परेकार्ा बाहके सलर्लतको बैठक 

नसलकएसम्र् कुनै पलन सदस्यिे बैठक कक्ष छोड्नु 

हुदँनै । बैठक कक्षबाट बालहर िान ुपरेर्ा सभापलतको 

अनरु्लत लिनपुनेछ । बैठक सञ्चािनर्ा सलर्लतका 

सबै सदस्यिे सभापलतिाई सहयोग गनुापनेछ । 

(ख) सभापलतिे बैठकिाई र्याालदत बनाउन सदस्यहरुिाई 

आिश्यक लनदेशन लदन सक्नेछ । यस्तो लनदेशन 

पािना गनुा सदस्यहरुको कताव्य हुनेछ ।  

(ग) बैठक सञ्चािन सम्बन्िी सभािे तोकेका अन्य 

कुराको पािना गनुा सलर्लतका सभापलत तथा 

सदस्यको कताव्य हुनेछ । 

(घ) गाउँसभा र नगरसभाको कायासञ्चािन सम्बन्िर्ा 

व्यिस्था गना बनेको प्रदशे ऐन िा गाउँ सभािे गाउँ 

सभाका सलर्लतहरुको बैठक सञ्चािन गदाा पािना 

गनुापने छुटै्ट आचार संलहता तिुार्ा गरी स्िीकृत गरेको 
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अिस्थार्ा त्यस्तो आचार संलहताको पािना गनुा 

सभापलत र सदस्यको कताब्य हुनेछ । 

१७. अखिकारी वा खवशेषज्ञको वैठकिा उपखस्थख ः (१) सलर्लतर्ा कुनै 

लिषयर्ाथी छिफि हुदँा सो लिषयको प्रकृलत हरेी कायापालिकाको 

सदस्यिे सो लिषयर्ा स्पष्ट िानकारी लदन गाउँपालिका िा सो 

अन्तरगतको अलिकारी िा लिशेषज्ञिाई सभापलतको अनुर्लत लिई 

सलर्लतर्ा लिएर िान सक्नेछ ।  

(२) सलर्लतिे आफ्नो बैठकर्ा गाउँपालिकाका पदालिकारी, 

कर्ाचारी र लिषयलिज्ञिाई आर्न्त्रण गरी राय, परार्शा लिन सक्नेछ ।  

(३) उपदफा (२) बर्ोलिर् आर्लन्त्रत अलिकारी िा 

लिशेषज्ञिाई िैठकर्ा आफ्नो िारणा राख्न सभापलतिे यथोलचत सर्य 

उपिब्ि गराउन ुपनेछ ।  

(४) सलर्लतको बैठकर्ा उपलस्थत आर्लन्त्रत अलिकारी िा 

लिषेशज्ञिे आफ्नो िारणा तथ्यपणूा एिर् ्लशष्टतापिूाक राख्नपुनेछ ।  

(५) सभाका कुनै सदस्यिे सलर्लतको बैठकर्ा सहभागी भई 

छिफिर्ा भाग लिन चाहरे्ा  बैठक बस्ने लदनभन्दा कम्तीर्ा एक लदन 

अगािै सभापलतिाई िानकारी लदइ उपलस्थत हुन सक्नेछ । 

तर त्यस्तो आर्लन्त्रत सदस्यिाई  र्तदानको अलिकार हुने छैन 

। 
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१८. सखिख को प्रख वेदनः  (१) सलर्लतको प्रलतिेदन सभापलतिे िा लनिको 

अनलुस्थलतर्ा अध्यक्षिे तोकेको सो सलर्लतको अन्य कुनै सदस्यिे 

सभाको बैठकर्ा पेश गनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बर्ोलिर् प्रलतिेदन पेश गना सभापलत िा 

सदस्यिे चाहरे्ा प्रलतिेदनको सम्बन्िर्ा संलक्षप्त िक्तव्य लदन सक्नेछ ।  

(३) सभाको बैठकर्ा पेश भएका प्रलतिेदनको कायाान्ियन 

कायापालिकािे गनुा पनेछ । 

 (४) सलर्लतिे आफ्नो िालषाक प्रलतिेदन कायाान्ियन भए 

नभएको अनगुर्न एिर् ् र्ूल्याङ्कन गरी सोको प्रलतिेदन सभाको 

बैठकर्ा पेश गना सक्नेछ ।  

(५) उपदफा (४) बर्ोलिर्को अनगुर्न एिर् ् र्ूल्याङ्कन 

प्रलतिेदन र सभाको बैठकिे समु्पेको लिषयका सम्बन्िर्ा सलर्लतिे 

बैठकर्ा पेश गरेको प्रलतिेदनर्ाथी छिफि गररयोस् भनी सम्बलन्ित 

सलर्लतको सभापलतिे त्यस्तो प्रलतिेदन पेश भएको दईु लदनलभत्र 

प्रस्तािको सचूना अध्यक्षिाई लदन सक्नेछ ।  

(६) उपदफा (५) बर्ोलिर्को सचूना प्राप्त भएर्ा दईु 

लदनपलछको कुनै बैठकर्ा छिफि गररयोस ् भनी प्रस्ताि पेश गना 

अध्यक्षिे सम्बलन्ित सलर्लतका सभापलतिाई अनरु्लत लदनेछ ।  

(७) प्रस्ताि पेश गदाा सम्बलन्ित सलर्लतको सभापलतिे संलक्षप्त 

िक्तव्य लदन सक्नेछ । त्यसपलछ अध्यक्षिे छिफिको िालग सर्ायािलि 

लनिाारण गना सक्नेछ ।  
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(८) छिफिर्ा उठेका प्रश्नहरुको ििाफ कायापालिकािे 

तोकेको कायापालिकाको सदस्यिे लदएपलछ छिफि सर्ाप्त भएको 

र्ालननेछ ।  

१९. उपसखिख  गठन : (१) सलर्लतिे आफ्नो काया सवु्यिलस्थत, 

लछटोछररतो र प्रभािकारी रुपर्ा सम्पन्न गना, कुन ैलिषयर्ा परार्शा लिन 

तथा आफ्नो क्षेत्रालिकार लभत्रको लिषयर्ा छानलिन गना कायाक्षेत्र र 

सर्यािलि तोकी आिश्यकता अनसुार उपसलर्लत गठन गना सक्नेछ ।  

(२) उपदफा (१) बर्ोलिर्को उपसलर्लतिे लनिााररत सर्यर्ा 

सलर्लत सर्क्ष प्रलतिेदन पेश गनुापनेछ ।  

(३) उपदफा (१) बर्ोलिर् उपसलर्लत गठनका िालग 

सदस्यहरुको नार् सलहतको प्रस्ताि सभापलतिे बैठक सर्क्ष राख्नेछ । 

(४) उपसलर्लत गठन गदाा सम्भि भएसम्र् सर्ािेशी प्रकृलतको 

र दिीय संरचना अनसुारको हुनपुनेछ ।  

(५) उपसलर्लतको सभापलतिाई उपसलर्लतको काया सञ्चािन 

गदाा सलर्लतको सभापलतिाई भए सरहको अलिकार हुनेछ ।   

(६) उपसलर्लतिे तोकेको सर्याबलि लभत्र आफूिाई प्राप्त 

लिम्र्ेिारी बर्ोलिर्को काया सम्पन्न गरी सलर्लत सर्क्ष आफ्नो प्रलतिेदन 

पेश गनेछ ।  

तर लिशेष कारणबश तोलकएको सर्याबलि लभत्र काया सम्पन्न 

गना नसकेर्ा कारण सलहत सलर्लत सर्क्ष थप सर्य र्ाग गना सक्नेछ ।  
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(७) यस कायालिलिर्ा अन्यत्र िनुसकै कुरा िेलखएको भएता 

पलन उपसलर्लतर्ा सहर्लत भई आएका लिषयर्ा उक्त सलर्लतका सदस्यिे 

सोही लिषयर्ा पनुःसलर्लतको छिफिर्ा सहभागी हुन बािा पने छैन । 

 

पररच्छेद छ  

खवखवि 

२०. सखिख को सखचवाियः गाउँपालिकाको प्रशासन शाखा िा 

कायापालिकािे तोलकलदएको स्थानर्ा सलर्लतको सलचिािय रहनेछ ।  

२१. बजेट व्यवस्थाः सलर्लतिाई बैठक सञ्चािन, अध्ययन, र्लू्याङ्कन, 

अनगुर्न र छानलिन गना आिश्यक पने बिेट गाउँसभािे लिलनयोिन 

गनुापनेछ र लिलनयोिन बर्ोलिर्को रकर् कायापालिकािे सलर्लतिाई 

उपिब्ि गराउन ुपनेछ ।  

२२. सूचना  था कागजा  उपिब्ि गराउन पने : सलर्लतिे र्ागेका 

प्रर्ाण, कागिात उपिब्ि गराउन ु गाउँ कायापालिका एिर् ् सोको 

र्ातहत लनकायर्ा कायारत कर्ाचारीको कताव्य हुनेछ ।  

२३. काययिेत्रसँग सम्बखधि  स्थिग  भ्रिण सम्बधिी व्यवस्था: 

सलर्लतको लनणाय अनसुार सभापलत, सदस्यिे सलर्लतको कायाक्षेत्रसँग 

सम्बलन्ित लिषयर्ा गाउँपालिकालभत्र िा बालहर अध्यक्षको स्िीकृलत 

लिई भ्रर्ण गना सक्नेछ ।  
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२४. कायय ाखिकाको खनिायण  था काययखवखिको पािना : (१) 

सलर्लतिे आफ्नो काया सर्यर्ै सम्पन्न गना कायातालिका लनर्ााण गना 

सक्नेछ र सो कायातालिका पािना गनुा सबै सदस्यको कताव्य हुनेछ ।  

(२) कायालिलिर्ा उलल्िलखत व्यिस्थाको पािना गराउने 

सम्बन्िर्ा सभापलतको लनणाय अलन्तर् हुनेछ ।  

२५. सखिख को अखभिेि : (१) सलर्लतिे आफूिे सम्पादन गरेका कार्को 

अलभिेख दरुुस्त राख्न ुपनेछ ।   

(२)  सलर्लतिे आफनो कायाके्षत्र लभत्रको कुनै कार्, 

कारिाहीको प्रकृलत र लिषयको गालम्भयातािाई दृलष्टगत गरी गोप्य राख्न ु

पने अलभिेखहरु सािािलनक गनुा हुदँनै ।  

(३) सलर्लतर्ा भएको छिफि, लनणाय र कार्कारिाहीसँग 

सम्बलन्ित अलभिेख सलर्लत सलचि र्ाफा त ्सलचिाियिे व्यिलस्थत गरी 

राख्नेछ । त्यस्तो लनणायको अलभिेख सभापलतको अनुर्लत लिना 

सलचिािय बालहर िैिान सलकने छैन । 

२६. व्याखया र सुंशोिन: (१) यस कायालिलिको व्याख्या गाउँ सभािे गनेछ 

।  

(२) गाउँ सभािे सलर्लतको यस कायालिलिर्ा आिश्यक 

संशोिन गना सक्नेछ । 

 


